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Tri&n khai cong tac Chuyén dbi s0, d& an 06 trong nha trudng
nam hoc 2025- 2026

Cin o Thong tu s6 02/TT-BGDDT ngay 24/01/2025 ctia Bd Gido duc va Pao
tao Quy dinh Khung néng luc s6 cho ngudi hoc;

Cén ctr Quyét dinh sb 3456/QD—BGDB"I: ngay 27/6/2025 gfla Bd Giao duc va
Dio tao vé viéc hudng dan khung ning luc so6 cho hoc sinh pho théng va hoc vién
giao duc thuong xuyén;

Cin cir Quyét dinh s6 4725/Qb-BGDDT ngay 30/12/2022 ctua Bg Gido duc va
Do tao ban hanh B chi s§ dénh gid mirc d6 chuyén ddi sb ctia co s gido duc phd
théng va gido duc thudng xuyén;

Cin cir Cong vin sb 3496/BGDDT-KHCNTT ngay 30/6/2025 ciia B Gido duc
va Pao tao y/v tang cuong cdng tac bao vé dir lidu ca nhén va an toan thoéng tin mang
lién quan dén chuyén doi so trong gido duc;

Cin ctt K& hoach sé 142/UBND ngay 29/7/2025 ctia UBND xa Ba T6 vé Ké
hoach trién khai tuyén truyén cai cach hanh chinh ndm 2025 trén dia ban x& Ba To.

Thuc hién van ban chi dao c¢é lién quan ciia céc cip c6 thdm quyén vé cong tac
chuyén doi so trong céc co s& gido duc;

~ Trudng TH&THCS Ba Nam xéy dung K& hoach trién khai cong tac Chuyén dbi
s0 clia nha truong nhu sau.

1. MUC PiCH, YEU CAU

Néng cao nhén thirc cia can bg, gido vién, nhén vién, hoc sinh va phu | huynh hoc
sinh v& cbng tac Chuyen dbi sb trong glao duc; xac dinh duge chuyén dbi s6 1a Xu
huéng tht yéu, khong thé tri hodn dé c6 giai phép thuc hién tét vise phdi hop va trién
khai, ddm béo tinh dng bd trong thuc hién céc nhiém vu gido duc cua nha trudng;

Timng bude cuy thé héa nhidm vu ciia cong tac Chuyen ddi s6 vao trong tung
nhiém vu cu thé; gin viéc thuc hién céng tac Chuyén d01 s6 voi hiéu qua cong viéc;
danh gia thi dua va danh gia vién chirc, pht hop voi didu klen thuc té theo ting nidm
hoc va theo yéu cau nang muc dd ca cdng tac chuyén ddi s0;

Pam béo céng khai, dan chi, dong b, thong nhét 4 ap dung chuyén ddi sb trong
quan ly chuyén mén, tai chinh, tai san va truyen thong gido duc, dap ting yéu cdu ddi
mdéi trong cdng tac quan ly nha truomg.

2. CAC NHIEM VU CU THE



2.1. Thanh lap T cong tac chi dao vé Chuyén dbi sb trong nha truong, gan vai
T4 cong tac vé trién khai Hé théng CSDL nganh gido duc va chi dao hd so chuyén
mon dién tu.

Ban Gidm hiéu x4c dinh chuyén ddi sb 13 mot trong nhitng nhiém vuy trong tam
trong trién khai cac nhiém vu gido duc ctia nha trudng. Dé trién khai t6t céc khau,
Hidu trudng phén céng nhiém vu cho céc thanh vién T céng téc chuyén déi s, cu
thé nhu sau:

- Df”)ng chi Hiéu trudng: Chi dao toan dién cac nhi€m vu clia cong tac chuyén
dbi sb, truc tiép chi dao cac nhiém vy, gdm: cbng tac nhan su, cdng tac thi dua, khen
thudng; cong tac quan ly tai chinh, tai san cong.

- Pdng chi Phé Hiéu trudng — Mai Xuén Dung : Phu trach cong tac chuyén ddi
s6 c4c linh vuc cong tac do dbng chi Hiéu trudng phan céng: Cong tac quan Iy hd so
chuyén mén dién tir; cong tac kiém tra, danh gi hoc sinh; co s& dit liéu nganh gido
duc lién quan dén hoc sinh; cong tac bdi dudng gido vién trén moi trudng s6; cong
tac tp huén nghién ctru, dé xuét lua chon SGK; tuyén sinh vao 16p 6; cong téc hoc
ba sd, s6 diém dién tir; bdi dudng nang lyc Al cho gido vién ing dung vao day hoc,
td chirc cac hoat dong gido duc, kiém tra, dénh gia... hoc sinh va mot s6 nhiém vu
phat sinh khéc khi dugc Hi€u trudng phén cong.

- Béng chi Phé Hiéu trudng — Trin Ngoc Phap: Phu trich cong tac chuyén doi
sé cac linh vyc cong tac do déng chi Hiéu trudng phén cong: C6ng tac truyén thong
sb; cong tac tuyén sinh déu cap, boi dudng néng luc Al cho gido vién ung dung vao
day hoc, td chirc cac hoat dong gio duc, kiém tra, danh gia... hoc sinh, cong téc truyen
thong Poan, Di; Cong tac an ninh, an toan, phong chdng bao luc hoc dudng; chép
hanh céc quy dinh vé ATGT duong bd; cong tac PCCC va CNCH.... va mt s0 nhiém
vu phat sinh khac khi dugc Hi¢u trudng phan cong.

- T4 trudng céc t chuyén mon: Giao dong chi Phé Hiéu trudng phan quyén cong
tac quan ly hd so chuyén mén dién tir; cng tac kiém tra, danh gia hoc sinh trén co s&
dit liéu nganh giao duc; cong tac bbi dudng gido v1en trén moi truomg sb; cong tac tap
huén nghién ciru, dé xuét lya chon SGK va mdt s6 nhiém vu phat sinh khac khi duoc
Pho Hiéu trudng phan cong.

- K& toan — Vin thu; tha quy: Glup Ban Gidm hi¢u va Higu trudng phy trach
cdng tac chuyén dbi sb lién quan t6i céc linh vuc: Thanh toan khéng ding tién mit
dbi véi cac khoan déng gbp ciia cha me hoc sinh; cac dich vu cdng theo quy dinh ciia
nganh giao duc va mét sb cong viée khac khi duge Hiéu truéng phan cong.

- Nhén vién Vin thu: Gitp Ban Gidm hiéu va Hiéu truéng phy trach cong tac
chuyen ddi sb llen quan téi céc linh vyc: Phu trach cong vén chuyén di chuyen
dén,cong tac ky s van ban nha trudng. Thyc hién cong tac téng hop, bdo cdo cac néi
dung trén CSDL nganh theo quy dinh. Ngoai ra, thyc hién mgt s6 nhiém vu khéc do
Ban Giam hiéu phén cong.

- Pdng chi can b CNTT (admin) —Pham Anh Duong: Phu trach hd so hoc sinh
trén CSDL nganh Gido duc (hoc ba sd, s diém dién tr); cdp nhat thong tin vé ma
dinh danh hoc sinh, cép CCCD cho hoc sinh; cép nhat va giri thdng bao cho phu huynh



2.2.2. Phuong thirc tuyén truyén:

Thanh 1ép T4 cong tac chi dao vé& Chuyén dbi s6 trong nha truong, gén véi TS
cong tac vé trién khai Hé théng CSDL nganh gido duc va chi dao hd so chuyén mén
dién tir. Ban Gidm hiéu x4c dinh chuyén déi sé 14 mét trong nhitng nhiém vu trong
t4m trong trién khai c4c nhiém vu gigo duc ctia nha trudng. Dé trién khai t6t céc khau,

- Hiéu trudng chi dao truyén théng sb vé céng tac chuyén ddi sb trén céc nén
tang:céng TTPT nha trudng, tai dia chi:c12banam-bato.quangngai.edu.vn/, Lién ddi
Trudng THCS Ba Nam trén nén tang mang x& hoi Facebook; hé théng email n6i b;
hé théng CSDL ctia nganh gi4o duc ( https:/csdl.moet.gov.vn); cac nhém zalo cong
vu cuia truong...

- Bén canh d6, nha trudng con sir dung céc hé théng thong tin qua YouTube, céc
trang thdng tin ca nhén cua can by, vién chirc nha trudng dé truyen thong vé cac hoat
déng clia thiy va trd; vé cac san phim hoc tip tét ctia hoc sinh dé lan toa céc gia tri
cua nha truong dén véi hoc sinh, phu huynh hoc sinh va x& hai.

2.3. Céc nhém cbng viée quan trong cén trién khai 4p dung Chuyén dbi sé trong
nha truong.

- Nhém cdng viée truyén thong sé (frong do, ddc biét chii trong trién khai hiéu
qua cdng tdc cong khai trong gido duc, lan toa nhiing gia tri tich cuc, nhiing nhiém
vu trong tam cua nha truong theo ndm hoc).

- Nhom cbng viée quén ly chuyén mén (frong do, ddc biét chii trong trién khai
hiéu qua cde diéu kién ddp vmg cho day hoc truc tuyen khi can; nhiém vu quan li ho
so chuyén mon, hé so hoc sinh; kiém tra, _danh gia, xép logi hoc sinh qua 56 diém va
hoc ba dién tir; tung budc xdy dung nguén hoc liéu sé, t6 chitc cho cdn bg, gzao vién
tép hudn, boi dudng vé khai thdc, sir dung Al vao trong day hoc, t6 chite cdc hoat
déng gido duc; kiém tra, ddnh gid...).

- Nhém c6éng viéc quan Iy hanh chinh (trong dé, ddc biét chii trong trién khai
hiéu qud cong tde ddm béo chinh xdc thong tin dit liéu lién quan dén hoc sinh, cdn bé
gido vién).

- Nhom cong viéc quan ly tai chinh, tai san (trong do, ddc biét chi trong trién
khai hi¢u qua nhiém vu thanh todn khong diing tzen mdt. Phdn ddu  xdy dung 01 phong
hoc théng minh; ting bucc dau tw cong nghé ha tdng thong tin so, thiét bi day hoc s6
dé ndng cao chat lwong, hiéu qud gido duc trong nha truong).

2.4. Trién khai cong téc danh gid mirc do chuyén déi s6 trong nha trudng theo
B4 tiéu chi hudng dan cia B Gido duc va Pao tao.

Cin clr vao B9 tidu chi ban hanh kém theo Quyét dinh sb 4725/QD BGDDT
ngay 30/12/2022 cua B Giao dyc va Pao tao ban hanh B§ chi s6 danh gia mirc d6
chuyen dbi sb cia co s& gido duc phd théng va gido duc thuorng xuyén, nha trucmg
trién khai 4p dung vao cac nhém cong viéc, gﬁm 02 tiéu chuén va 11 chi sd danh gia,
cu thé gom



hoc smh két qua hoc tap, rén luyén thong qua ting dung VnEdu. Phy trach cong tac
ky s6 hd so hoc sinh, quan Iy hoc sinh chuyén di, chuyén dén. Thuc hién cbng tac
tdng hop, bdo cdo cac ndi dung trén CSDL nganh theo quy dinh. Ngoai ra, thuc hién
mét s& nhiém vu khac do Ban Gidm hiéu phén cong.

- Pdng chi ké todn: Truc tiép giL’lp Hiéu trudng trién khai cong tac chuyén dbi sb
trong cac linh vuc vé tai chinh, tai san, dlc biét la cbng tac thanh toan khong dung
tién mat, ddm bao yéu clu ciia nganh gido duc va mét sé cong viée khac khi duge
Hiéu trudng phin céng.

- D61 vdi cac déng chi Gido vién chit nhiém, gido vién bé mén: Thuc hién nhiém
vu chuyén déi sé gin véi nhiém vu chuyén mén dugc phan cong theo nim hoc khi
Ban Gidam hiéu trién khai. Thuc hién nghiém tic Quy ché v& viéc Huéng dan viéc
quan ly,van hanh va sir dung Hé théng co s dif liéu nganh gido duc va dao tao Quang
Ngii tai truong TH&THCS Ba Nam:

+ Nim vimg chuyén mén va phuong phép day hoc dé xay dung céc hoc lidu sb
vira suec, truc quan, ddm bdo tinh su pham va phu hgp véi muc tiéu, ndi dung, phuong
phap day hoc.

+ Dbi mou phuong phap day hoc: Ap dung cong nghé vao giang day. Tich hop
cbng nghé sb vao cc hoat dong day hoc dé ning cao chit lugng,ting cudng tuong
tac gifra gido vién va hoc sinh, tao su hirng tha hoc tép.

+ Ca nhén hoéa trai nghiém hoc tdp: St dung cdng nghé dé tao diéu kién cho hoc
sinh hoc tép linh ddng, ca nhan hoa phuong phap hoc tép, va cung cap tai liéu hoc tap
khong gioi han.

+ Phat trién ning luc s6 cho hoc sinh: Day cho hoc sinh céc k¥ niang va kién thire
cén thiét dé trd thanh cong dan s6, bao gom ca viéc nhan dién va xir ly théng tin ddc
hai trén moi trudng mang.

+ Phét trién k§ nang mém: Giup hoc sinh | phat trién kha ning tir hoc,sur chiidong
va cac k§ nang khac can thiét trong thé gidi sé hoa.

2.2. Thyc hién tdt cong tac théng tin, tuyén truyén (truyén thong gido duc)van
ban chi dao vé _cdng tac Chuyén dbi s ciia cac cip, trong d6 chu trong tdi céc nhém
n6i dung chuyén di sé 4p dung cho nganh gido duc.

2.2.1. Trién khai céc vin ban sau dén cac Cén bd quan ly, gido vién, phu huynh
va hoc sinh:
- Théng tu sb 02/T’T-BGDDT ngay 24/01/2025 cua B) Gido duc va Pao tao Quy
dinh Khung nédng luc s6 cho nguoi hoc;
- Quyét dinh s6 3456/QP- BGDDT ngay 27/6/2025 cua B$ Gido duc va Bao tao

vé viéc hudng din khung nang luc sé cho hoc sinh pho thong va hoc vién gido duc
thuong xuyén;

- Céng van sb 3496/BGDDT-KHCNTT ngay 30/6/2025 ctia B4 Gido duc va Pao
tao V/v téng cuong cong tac bao vé dir ligu ca nhan va an toan thong tin mang lién
quan dén chuyén ddi sb trong gido duc;



2.4.1. Chuyén dbi sb trong day, hoc:

R4 soat va timg bude xay dung, hoan thién 07 chi s6 theo quy dinh ctia B6 Gido
duc va Dao tao.

2.4.2. Chuyén dbi s6 trong quan tri co s& gido duc:

Ra so4t va timg budc xdy dung, hoan thién 04 chi s6 theo quy dinh ciia B6 Gido
duc va Dao tao.

Sau m&i nim hoc, nha trudng tién hanh danh gia theo hudng din cia S& Gido
duc va Pao tao cling nhu ctia cac co quan c6 tham quyeén, thic day qua trinh thuc hién
chuyén d6i s6 trong nha truong ngay cang dong bg, hiéu qua.

Trén déy 1a K& hoach vé trién khai thuc hién cong tac Chuyén dbi s trong nha
truong, tr ndm hoc 2025 — 2026.

Ban gidm hiéu dé nghi cac ddng chi can bg, gido vién thuc hién nghiém tic quy
dinh trén. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vudng maéc, bao cdo veé Ban giam hi¢u
(truc tiép qua dong chi Pho Hiéu trudng) dé duoc huéng dan thuc hién.

Noi nhin:

- UBND xa (b/c)
- PVH-XH (b/c);
- BGH;

-TCM - TV

- Luu: VT.

Nguyén Thé Trung



