UBND XA BA TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TRUONG TH&THCS BA NAM Poc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 43/KH-TH&THCS Ba T6, ngay 17 thdng 0 niim 2025
KE HOACH

Cii cach hanh chinh nim 2025 ciia Truong TH&THCS Ba Nam

Thue hién Ké hoach sb 142/KH-UBND ngay 29 thang 7 ndm 2025 ctia UBND
xa Ba T6 vé K& hoach trién khai tuyén truyén cai cach hanh chinh nim 2025 trén dia
ban x3;

Trudong TH&THCS Ba nam ban hanh K& hoach cai cach hanh chinh (CCHC)
nam 2025, cu thé nhur sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich:

- Thyc hién nhiém vu trong tdm nam hoc 2025-2026 véi chu dé “Ky cuong trach
nhiém, d6i mdi, sang tao, tiép tuc ning cao chét lugng GDDT”; day manh va nang cao
chét lwong céng tic CCHC trong linh vuc GDDT; gan Kkét qua thuc hién cong tac
CCHC vdi c6ng tac thi dua khen thudng; gop phin hoan thanh xuétséc nhiém vu nim
hoc 2024- 2025 ctia nganh Giao duc.

- Khéc phuc nhitng mit con ton tai, han ché va phat huy nhiing két qua da dat
duoc clia nam 2024 trén cic linh vuc chi dao, diéu hanh céng tic CCHC.

- Gitt viing ky cuong, ky luét hanh chinh, dao dirc cng vy, dao dirc nha giao, y
thirc trach nhiém, tinh than phuc vu hudng t6i nén hanh chinh kiéu mau;

- Tiép tuc nang cao chi s6 CCHC cua Truong TH&THCS Ba Nam; phén du dat
két qua t6t vé xép loai CCHC ctia cdc trudng trén dia ban toan xa trong nim 2025.

2. Yéu cau: - Lanh dao nha truong cling toan thé CB - GV trong don vi chju trach
nhiém truc tiép trong viéc trién khai, td chirc thuc hién cac nhiém vu CCHC;

- Trién khai thuc hién CCHC bam sat ndi dung Nghi quyét sé 76/NQ-CP ngay
15/7/2021 ciia Chinh phii ban hanh Chuong trinh téng thé CCHC Nha nuéc giai doan
2021-2030; chi dao ciia B6 GDDT; ciia UBND tinh, UBND x4 va cic nhiém vu trong
ké hoach CCHC nam 2025 ctia S& GDDT; bao dam thuc hién nghiém tic, day du, hiéu
qué va hoan thanh ding thoi gian quy dinh;

2 - Céc chi tiéu, nhiém vu trong K& hoach CCHC nim 2025 dugc gén két voi
cac chi tiéu, nhiém vu phat trién Gido duc dao tao cua trudng trong ndm hoc 2025-
2026;

- Lanh dao va toan thé can bd, v_ién chirc, ngudi lao ddng trong don vj chi dong
nghién ctiu 4p dung nhitng giai phap déi méi dé CCHC trong cong tac quan ly, chi dao,
diéu hanh; _

- Viéc trién khai thuc hién céng tdc CCHC phai dam bao thoi gian, chit luong,
ndi dung nhiém vu duoc phan céng; dam béo cé sir phéi hop chat ché giita cac bb phan
chuyén mén trong don vi.

IL NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH.

1. T6 chic chi dao, diéu hanh

a) Chi tiéu:



- Tiép tuc trién khai c6 hidu qua Chi thi sb 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 ctia Thu
tudng Chinh phu;

- Xay dng cac K& hoach CCHC n#m 2025 phtt hgp chitc ning, nhiém vy, quyen
han cua don vi va trién khai thuc hién cé hidu qua; - Thuc hién cong tac chi dao diéu
hanh gan vdi cong tac xay dung thue hién chi thi 05 ctia B8 chinh tri; - Phin dau 100%
cong viée, nhiém vu trong ké hoach dugc hoan thanh.

b) Nhiém vu - Xay dung cac Ké hoach vé CCHC phai dam bao chét lugng, day
du néi dung, bao cao két qué thuc hién ding thoi gian quy dinh;

- Tiép tuc trién khai va thuc hién céc ndi dung theo Quyét dinh sé 06/QD- -TTg
ngay 06/01/2022 cua Thu tuéng Chinh phti phé duyét Pé 4n phat tnen ung dung dir
lidu v& dén cu, dinh danh va xac thuc dién tir phuc vu chuyén déi sé qudc gia giai doan
2022-2025, tim nhin dén nam 2030 trong nganh GDDT;

- Phan cong, quy dinh nhiém vu cho cong chirc, vién chirc phu trach CCHC,;

- Té chtic trién khai kip thoi K& hoach CCHC ctia x&

2 - Thia trudng don vi chiu trach nhiém trong viéc trién khai va td chirc kiém tra,
d6n ddc viée thure hién cac chit truong, bién phap vé CCHC; diy manh CCHC gin lién
v&i tng dung CNTT va ap dung ISO nhim nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly.

3. Cai cach thé ché

a) Chi tiéu BPam béo 100% vin ban quy pham phap luét (QPPL) do truong du
thao tham muu cho cac cép ¢6 thdm quyén ban hanh ding trinh tu, thii tuc va dam bao
chét luong theo quy dinh ctia Luét ban hanh van ban quy pham phép lut.

b) Nhiém vu:

- Tham muu cho cac cép ban hanh vin ban QPPL phu hgp, hi€u luc, hiéu qua,
tranh chéng chéo, tn‘mg Iép (néu co);

- Tlep tuc d6i mdi, ning cao hiéu luc, hidu quéa cong tac xdy dung van ban chi
dao, diéu hanh. Chu trong ban hanh céc co ché, chinh sich nhdm diy manh CCHC,
néng cao hiéu qué cong tac quan ly va d6i chi dao chuyén mon;

- Thuong xuyén ra soat dé phat hién kip thoi va xir ly nhitng van ban c¢6 ngi dung
khéng ding quy dinh ctia Phép luat, thiéu déng bo, khong phit hop véi tinh hinh thuc
té clia dia phuong, don vi.

4. Cai céach tht tuc hanh chinh.

a) Chi tiéu:

- 100% tha tuc hanh chmh (TTHC) ban hanh linh vuc gido dyc va dao tao thuc
thim quyén giai quyet cla cap xa dugc quy trinh hoa theo tiéu chudn dénh gia DDCI
theo huéng don gian, d& hiéu, d& thuc hién; dam bao mirc d¢ hai long cia nguoi dén
va doanh nghiép vé TTHC dat 100%; mirc dd hai long cia cé nhén, t chirc 481 véi sur
phuc vu cia Phong GD&DT dat 100%;

b) Nhiém vu: - Bdo céo ket qua ra soat ding quy djnh, c6 kién nghi, b sung,
don gian héa TTHC hoic c6 kién nghi sira dbi, bé sung, bai bé quy dinh TTHC khéng
phi hop;

5 - T chic trién khai thuc hién hiéu qua Nghj djnh s6 45/2020/ND-CP ngay
08/4/2020 caa Chinh phi vé thyc hién TTHC trén méi trudng dién t;

- Thue hién déy da viéc coéng khai TTHC theo quy dinh trén cédc phuong tién
thong tin dai chung, Trang thong tin dién tr cia truong TH&THCS Ba Nam;



- Xay dung ké hoach va thudng xuyén ra soat TTHC nhdm néng cao ty 1¢ cac
quy trinh g1a1 quyet TTHC theo co ché mét cira lién thong dé giai quyet cac TTHC lién
thong tir cap tinh den cap x8 va gifta cac co quan hanh chinh nha nudc;

- th hop 8t véi Trung tdm hanh chinh cong ctia xa dé trién khai c6 hiéu qua
trong viéc tiép nhén va giai quyét cac TTHC ciia trudng, bao dam hd so duge giai quyet
ding quy trinh va thoi han;

- Thue hién kiém soét chit ché viéc quy dinh TTHC gén véi trach nhiém nguoi
dtmg du trong cong tac cai cach TTHC theo Chi thi s6 13/CT-TTg ngay 10/6/2015
cua Thu tuéng Chinh phu;

- Tiép tuc duy tri hoat dong c6 hiéu qua Trang thdng tin dién tir v& “T1ep nhén,
xur ly, phan anh, k1en nghi ctia td chirc, c4 nhan”.

6. Cai cach td chirc bd may

a) Chi tiéu:

- Tham muu ra soat, sép xép, thuc hién tinh gian bién ché theo 1 trinh;

- S&p xép va bd tri du bién ché, dung vi tri viéc 1am cho toan bd can bd cong
chirc trong don vi ding quy dinh.

b) Nhiém vu:

- Thuc hién viéc ra soat va bd tri CBVC so véi mé ta cong viée va khung ning
luc cia vi trf viéc lam duge phé duyét;

- Phan 4nh kip thoi dén phong Vin héa — X& hdi dé tham muu UBND x3 ban
hanh quy ché phdi hop trong linh vuc phu trach hodc ndi dung quan Iy nha nudc dbi
va4i linh vuce quan ly;

- Thuc hién hiéu qua cac nhiém vy, cong viéc dugc giao;

- Thue hién tét ché d6 thong tin béo céo theo y kién chi dao ctia cac cép;

- Thuc hién c6 hidu qua quy ché dan chi, dan van chinh quyén, c6 béo céo dinh
ky dung quy dinh;

- Xéy dung Nha trudng theo md hinh co quan hanh chinh kiéu mAu véi sy chudn
héa, mau hoéa cac quy dinh, quy trinh ndi bd, hoat dong ctia co quan;

7 - Tiép tuc ra soét chirc ning, nhiém vu va quy ché lam viéc don vi.

Phat huy co ché phéi hop giita cac ban nganh doan thé va céc truomg trén dia
ban x4 va gilta nha truong cac bg phan chuyén mén cia nganh.

8. Cai cach ché dd cong vu, nang cao chét lugng ddi ngii can bg, cong chirc, vién
chuc

a) Chi tiéu:

- 100% d6i ngii can b, vién chirc ngudi lao dong du néng luc, trinh d§ phuc vu
cho sur phét trién gido duc;

- 100% can bd, vién chirc ngudi lao dong durge b tri theo tidu chuén chirc danh,
vi tri viéc lam da dugc phé duyét.

b) Nhiém vuy:

- Tiép tuc ddy manh cai cach che dd cdng vy, cong chic, xdy dung doi ngii can
bo, vién chirc ngudi lao ddng di vé sb luong, co céu hop ly, du trinh d6 nang lyc thi
hanh céng vu va cdng tadc chuyén mon;

- Thuc hién danh gié cén bg, vién chire ngudi lao dong theo ding quy dinh. Tién
dén thyuc hién viéc danh gia can b, vién chirc nguoi lao dong trén co s¢ ldy hiéu qua
hoan thanh nhiém vu trong thuce thi cdng vy va dugc cy thé hoa diém sb cac tiéu chi
dénh gia gén véi cac chi sb tac dong voi nhidu thanh phan tham gia;,



- Tiép tuc phat huy vi tri, vai trd, trach nhiém clia nguoi dimg déu co quan, don
vi trong cong tac cai cach hanh chinh, thuc thi cong vu va cac nhiém vu chuyén mdn
trong nganh giao duc;

- Tép trung d3o tao, bdi duding can bd, vién chirc ngudi lao dong theo nhu cdu vi
tri viéc 1am; nang cao dao diic cong vu théng qua tuyén truyén, bdi dudng, kiém tra,
giam sat trong qua trinh thue thi cdng vu.

9. Cai cach tai chinh cong.

a) Chi tiéu

- Thuc hién ding quy dinh trong quéan ly ngén sach, cong khai ngan sach day du,
x4c dinh 13 trach nhiém ngudi ding déu;

- 100 cén b9, vién chirc ngudi lao dong thuc hién ding quy dinh v& quy ché chi
tiéu ndi bd va cac quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi;

- Phén d4u thuc hién 100% vi tri viéc lam.

b) Nhiém vu

- Trién khai va thuc hién t6t co ché tu chu, tu chiu trach nhiém theo céc Nghi
dirth s6 60/2021/ND-CP dbi v6i co quan gido duc;

- Tiép tuc thuc hién ding quy dinh tai Thong tu Thong tu s6 09/2024/TTBGDDT
ngay 03/6/2024 cua B) GD&DT vé viéc qui dinh vé cong khai trong hoat dong clia cdc
co s& gido duc trong hé théng gido duc quoc gia;

- Tang cudng kiém tra, thanh tra viéc quan ly, str dung tai chinh, tai san; viéc
thu, chi trong nha truong;

- Thuc hién dénh gi4 mtc dd hoan thanh nhiém vu dé 1dm can cir chi tra thu nhap
theo tiéu chi da quy dinh.

10. X4y dung va phat trién chinh quyén dién ti, chinh quyén sb

a) Chi tiéu:

- 100% can bd, vién chirc nguoi lao dong thuc hién Uing dung vin ban dién tir
lién thong 4 cAp trén phin mém quan 1y va didu hanh;

- 100% cac van ban, tai liéu (trir cac van ban mét theo quy dinh cta phap luét)
trao ddi gitta Phong van hoéa xa héi véi cac don vi truc thude Phong; giita Phong vai
cac co quan chuyén mon khac duge giao dich hoan toan dudi dang dién ti;

- 100% céan bg, vién chuc nguoi lao ddng sir dung tai khoan dién tir cong vu dé
trao dbi théng tin trong giai quyét céng viéc;

- 100% van ban dién tir do don vi phét hanh cé déy da ching thu sé don vi va
chit ky sb ctia 1anh dao don vi;

- Tiép tuc thuc hién quan ly chit lugng theo tiéu chuén ISO 9001:2015; tién t6i
ing dung CNTT, quan ly chét luong theo hé thdng ISO dién tir.

b) Nhiém vu:

- Thyc hién ¢6 hiéu qua chuong trinh CCHC gén lién véi viée xdy dung chinh
quyén dién tir va cung cap dich vu céng truc tuyén ¢ murc d 3, 4 trong linh vyc gido
duc va dao tao;

- Néng cao chét lugng chi dao, dleu hanh hoat dong ciia co quan gido duc thong
qua viéc st dung hiéu qua Hé théng didu hanh tac nghiép da cap lién théng;

- Tang cuong ung dung cdng nghé thdng tin trong cdng tac quan ly, cong tac
day, hoc va kiém tra, danh gia, x€p loai hoc sinh, sinh vién. Thay doi tu duy trong 7
trién khai chuyén ddi s8, hinh thanh tu duy sé, 13 tu duy méi, khéng truyén théng,



khéng tudn tu; 14y con nguoi lam trung tdm trong chuyén dbi sb; tao sur thay dbi toan
dién, mang tinh tat yéu, dat két qua cao;

- Tlep tuc ddy manh viéc sir dung céc tmg dung da trién khai mdt cach c6 hidu
qua: hé thong quan ly vin ban va didu hanh hé thong thu dién ta, Cong thong tin dién
tir, Céng dich vu cbng, tng dung chit ky sb, phan anh kién nghi,... bdo d¢am an toan
thong tin khi trao dbi van ban trén mdi truong mang, dua céc dich vu céng truc tuyén
1én toan trinh, thue hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién ti, s6 hoa két qua giai
quyét TTHC theo quy dinh trong GDDT.

- Tang cudng dAu tu tr ang thiét bi, phuomg tién lam viéc hién dai nhim nang cao
hiéu lure, hidu qua chi dao, diéu hanh cta don vi.

11I. TO CHUC THUC HIEN

1. Vién chuc phu trach CCHC cua Trudng Truc tiép tham muu cho Lanh dao
Trudng nhitng ndi dung sau:

- Ban hanh cac ké hoach thuc hién, dén déc, theo ddi cong tdc CCHC;

- Chit déng va phdi hop véi cac bd phan chuyédn mdn trién khai cac Quyét dinh,
Ké hoach ctia UBND x4, Phong Vin héa — Xa hoi va chuén bj cdc minh chimg tai liéu
lién quan vé& dénh gid, xép hang cong tdic CCHC va dénh gia co quan hanh chinh nha
nudc hang qui trong nam 2025;

- Thuc hién ché d6 théng tin, bdo cdo theo quy dinh dam bao co chét luong, kip
thoi. 2. Cac bd phan chuyén mon Truong

- Trén co s& K& hoach CCHC cua don vi, céc bd phan chuyén mén trién khai
thuc hién K& hoach CCHC nim 2025 theo linh vuc phu trach; thuc hién cac TTHC
dam bao ding quy trinh, thoi gian quy dinh;

- Phéi hop véi Chuyén vién phu trach CCHC ctia don vi trién khai cac Quyét
dinh, K& hoach ctia UBND x4, Phong van héa — xa hdi cling nhu ctia don vi, cung cép
céc minh ching tai liéu lién quan vé dénh gia, xép hang cong tac CCHC va danh gia
co quan hanh chinh nha nudc hang qui trong ndm 2025.

3. Céc t6 chirc: Poan Thanh Nién, Déi TNTPHCM

- Trén co s& K& hoach CCHC cia truong, cac t5 chirc c¢6 ké hoach thuc hién tét
Ké hoach CCHC 2025 cua nha trudng, ,

- Trudng cac doan thé cé trach nhiém trién khai, t6 chirc kiém tra don déc va
chiu trach nhiém trong viéc thuc hién cac chu truorng, bién phéap vé CCHC dé néng cao
nhéan thie, y thic chap hanh ky cuong, ky luét cua cong chirc, vién chire vé CCHC.
Cong tac CCHC a tidu chi quan trong dé danh gia két qué thyc hién nhiém vy nim
hoc; danh gié két qua thi dua khen thuodng dbi voi tap thé, ca nhén; 12 mét ndi dung
trong cdng céc thanh tra, kiém tra hing nim nganh GDDT.

Trén day la K€ hoach cai cach hanh chinh nam 2025 ciia truong TH&THCS Ba
Nam; dé& nghi toan thé can bd gido vién, ngudi lao dong cin cir trién khai, thyc hién./.

Nei nhin:

- UBND xa (b/c)
~ PVH-XH (b/c);
- BGH;

~ Luu: VT.




